Zatacznik do Zarzadzenia Nr 120.51.2018
Burmistrza Grodkowa
z dnia 31 sierpnia 2018 r.

Karta ustugi

Numer karty ustugi: USC.0143.1.2018
Data utworzenia/ aktualizacji: 21-09-2018

Nazwa ushugi:

Wydawanie odpisow aktow stanu cywilnego

Wydzial/komoérka odpowiedzialna:

Urzad Stanu Cywilnego

Miejsce zalatwienia sprawy:

Urzad Stanu Cywilnego w Grodkowie , pokoj 30, 774040346,
usc@grodkow.pl

Podstawa prawna:

1) Ustawa z dnia 28 listopada 2014r.-Prawo o aktach stanu cywilnego
(Dz.U. z 2016r. poz.2064 tekst jedn.).

2) Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia
29 stycznia 2015r. w sprawie wzoréw dokumentéw wydawanych z
zakresu rejestracji stanu cywilnego
(Dz.U. z 2015t1. poz.194 z p6zn.zm.).

3) Konwencja nr 16 Migdzynarodowej Komisji Stanu Cywilnego
sporzadzona w Wiedniu 8 wrzesnia 1976r. dotyczaca wydawania
wielojezycznych odpiséw aktow stanu cywilnego (Dz.U. z 2004r.
nr 166, poz.1735).

4) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U. z 2017r. poz. 1257 z p6zn. zm.).

5) Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz.U.

z 2018r. poz.1044 tekst jednolity z p6zn.zm).

Wymagane dokumenty:

1) wypetniony formularz wniosku,

2) dowod tozsamosci (do wgladu),

3) dowody potwierdzajace interes prawny w uzyskaniu odpisu nie
dotyczy osoby, ktorej akt dotyczy, jej wstepnych, zstepnych,
rodzenstwa, malzonka i przedstawiciela ustawowego,

4) pisemne pelnomocnictwo, dowodd osobisty peltnomocnika — jezeli w
imieniu 0soby zainteresowanej wystepuje pelnomocnik

Wysokos¢ oplaty skarbowe;j:

22,00 zl. - odpis skrocony,

22,00 zt. - odpis na druku wielojezycznym,
33,00 zt. - odpis zupetny,

17,00 zt. - pelnomocnictwo.

Forma platnosci:

Optate w wymaganej wysokosci nalezy wptaci¢ na konto Urzgdu
przelewem lub w kasie Urzedu Miejskiego

w Grodkowie zlokalizowanej w siedzibie Urzedu przy ul.
Warszawskiej 29, w pokoju nr 11 w godz. :

* poniedziatek, wtorek, czwartek w godz. 7:00 — 14:00

* $roda w godz. 7:00 -16:00

» piagtek w godzinach 8:00-13:00.

Rachunek bankowy: Urzad Miejski w Grodkowie
Bank PKO BP nr konta : 301020 3668 0000 5202 0015 7248.

Termin wniesienia oplaty:
najpo6zniej w dniu sktadania wniosku.

Wysokos¢ oplaty administracyjnej:

brak

Forma platnosci:

przelewem badz gotéwka




Inne oplaty:

brak

Termin zalatwienia sprawy:

1) Jezeli wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego,
o ktérych mowa w niniejszej ustawie, zostat ztozony do
kierownika urzedu stanu cywilnego, ktory przechowuje ksiege
stanu cywilnego prowadzona na podstawie przepisow
dotychczasowych, dokonuje on przeniesienia aktu stanu cywilnego
do rejestru stanu cywilnego w terminie umozliwiajacym wydanie
odpisu w ciggu 7 dni roboczych od dnia zlozenia wniosku.

2) Jezeli wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego
o ktérych mowa w niniejszej ustawie, zostat ztozony do
kierownika urzedu stanu cywilnego, ktory nie przechowuje ksiegi
stanu cywilnego, przeniesienia aktu stanu cywilnego do rejestru
stanu cywilnego dokonuje si¢ w terminie umozliwiajagcym wydanie
odpisu w ciggu 10 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku.

Miejsce zlozenia dokumentow:

Urzad Stanu Cywilnego w Grodkowie, ul. Warszawska 29, 49-200
Grodkow, pokdj 30, tel. 774040346, usc@grodkow.pl

Tryb odwolawczy:

Do Wojewody Opolskiego w Opolu za posrednictwem kierownika
USC w ciagu 14 dni od daty doreczenia odmowy.

Dodatkowe informacje:

Urzad Stanu Cywilnego wydaje z rejestru stanu cywilnego odpisy
zupene, odpisy skrocone i odpisy skrocone na druku wielojezycznym
aktow stanu cywilnego.

Odpis zupely aktu stanu cywilnego stanowi dostowne powtérzenie
tresci aktu stanu cywilnego oraz tre$ci dotaczonych wzmianek
dodatkowych.

Odpis skrécony aktu stanu cywilnego zawiera tres¢ aktu stanu
cywilnego uwzgledniajaca tres¢ dotaczonych wzmianek dodatkowych.
Whiosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego sktada si¢ do
wybranego kierownika urzedu stanu cywilnego.

Odpis aktu stanu cywilnego moze zosta¢ wydany, na wniosek,

w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

Odpis aktu stanu cywilnego wydaje si¢ osobie, ktorej akt dotyczy, lub
jej matzonkowi, wstepnemu, zstgpnemu, rodzenstwu,
przedstawicielowi ustawowemu, opiekunowi, osobie, ktoéra wykaze w
tym interes prawny, sadowi, prokuratorowi, organizacjom spotecznym,
jezeli jest to zgodne z ich celem statutowym i przemawia za tym
interes spoteczny, oraz organom administracji publicznej, jezeli jest to
konieczne do realizacji ich ustawowych zadan.

Zalaczniki do pobrania:

Whiosek o wydanie odpisu aktu urodzenia, malzenstwa, zgonu

Opracowal:

(Imig¢ i nazwisko, data)

Sprawdzit: Zatwierdzit:

(imi¢ i nazwisko, data) (imig 1 nazwisko, data)



http://grodkow.pl/deklaracje/usc_2018/wniosek_o_wydanie_odpisu_aktu_urodzenia_malzenstwa_zgonu.doc

